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DIARIO OFICIAL

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRATA

Criado pela Lei Municipal n.° 47/1974, de 27 de junho de 1974.

Prata — Paraiba — Segunda-feira, 12 de janeiro de 2026

ATOS DO PODER EXECUTIVO‘

DECRETO N° 004/2026, DE 12 DE JANEIRO DE 2026.

ESTABELECE NORMAS E
PROCEDIMENTOS PARA (0]
PROCESSO DE MATRICULA DE
ESTUDANTES NA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO E O
CALENDARIO ESCOLAR PARA O
ANO LETIVO DE 2026.

GENIVALDO FERNANDES DA SILVA, Prefeito Constitucional do
Municipio de Prata, Estado da Paraiba, no uso das atribui¢cdes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e considerando:

O disposto nos Artigos n° 205, 206 e 208 da Constituicdo Federal,
de 05 de outubro de 1988;

O disposto nos Artigos n°® 2°, 4° e 10 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacgédo Nacional, Lei Federal n® 9394, de 20 de dezembro
de 1996;

O disposto nos Artigos 53, 54 e 55 do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, Lei Federal n° 8069, de 13 de julho de 1990;

A necessidade de atender satisfatoriamente a demanda escolar,
face a crescente procura por vagas da Rede Municipal de Ensino;

A necessidade de orientacéo para a organiza¢do do processo de
matricula das Unidades de ensino da Rede Municipal de Ensino;

O objetivo de dar publicidade, transparéncia e lisura ao processo
de matricula das Unidades de ensino da Rede Municipal de
Ensino.

DECRETA:

Art. 1° Regulamentar a matricula nas escolas publicas da rede
municipal de ensino para o ano letivo de 2026, conforme as
normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 2° Definir, para os fins de que tratam essa Portaria:

| - Matricula: o registro do ingresso do aluno em qualquer periodo
letivo na unidade de ensino;

Il - Renovacéo de matricula: ato formal da matricula que renova a
continuidade do aluno na mesma unidade de ensino;

Il - Matricula Inicial: ato formal que vincula o estudante novato a
unidade de ensino;

IV - Matricula por transferéncia: ato formal que configura a
passagem do educando de uma para outra unidade ensino,
inclusive de pais estrangeiro, com base na equivaléncia e
aproveitamento de estudos, ap6s o inicio do ano letivo;

V - Alunos novatos: alunos da rede publica municipal que irdo
mudar de estabelecimento de ensino e alunos oriundos das redes
privada, publica municipal e estadual.

Art. 3° Definir como calendario para realizagédo da matricula:
| - Matricula Automatica: Para os estudantes da Rede Municipal
de Ensino, durante o més de dezembro de 2025;

Il - Matricula para os Novatos: Para os que pretendem ingressar
na Rede Municipal de Ensino, a matricula serd realizada no
periodo de 05 janeiro a 01 de fevereiro de 2026, podendo
continuar durante todo o ano letivo, caso o estudante venha
transferido de outra Instituicdo de Ensino.

Art. 4° Estabelecer como documentos obrigatérios a para
efetivagdo da matricula:

Para matricula inicial:

a) Certiddo de Nascimento/Casamento ou Carteira de Identidade,
CPF do aluno, se possuir, original e copia.

b) Histérico Escolar ou declara¢do da ultima unidade de ensino
em que estudou. O original ficara na escola.

c) Original e coépia da Carteira de Identidade e CPF do
responsavel legal, no caso de menor de 18 anos;

d) Laudo comprobatério de deficiéncias declaradas (se for o
caso);

e) Original e cépia do comprovante de residéncia atualizado;

f) 01 foto 3x4;

g) Carteira de vacinacgdo atualizada, para os alunos do 1° ao 5°
ano;

h) Parecer descritivo individual sobre o desenvolvimento afetivo,
psicomotor e cognitivo dos estudantes concluintes do 1° ao 5° ano
do Ensino Fundamental;

| - Para renovagdo - deverd o Secretario Escolar verificar a
auséncia de documentos obrigatérios, conforme o artigo 4° inciso
I, para efetiva¢é@o do procedimento de renovagéo de matricula.

Il - Para Matricula por transferéncia:

a) Historico escolar ou Declaracdo provisdria de transferéncia,
conforme Resolugéo do CEE, parecer descritivo individual sobre o
desenvolvimento afetivo, psicomotor e cognitivo dos estudantes
concluintes do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental e Ficha
Individual, que apontard os resultados parciais, quando se tratar
de transferéncia no decorrer do ano letivo.

§1° Comprovando a auséncia de documentos obrigatérios orienta-
se ao Secretario Escolar que proceda com a solicitacdo dos
mesmos por escrito, estabelecendo o prazo maximo de 15
(quinze) dias para a apresentacao e efetivagdo da renovacao.

82° As declaragbes apresentadas no ato da matricula somente
terdo validade de 30 dias. Durante este prazo, a unidade de ensino
deve solicitar o histérico escolar, para o deferimento da matricula.

83 A emisséo de declarag6es € indicada somente quando néo for
possivel emitir, no ato da solicitacéo, o histérico escolar, evitando,
assim, a matricula em duplicidade.

Art. 5° A matricula do Ensino Fundamental e EJA obedeceréo aos
seguintes critérios:

| - Nao sera aceita a matricula no Ensino Fundamental de
estudantes que ja concluiram o Ensino Fundamental;

Il - Para a matricula da Educacgdo de Jovens e Adultos, deve-se
observar rigorosamente a idade minima permitida: 15 anos
completos para o Ensino Fundamental | e 16 anos completos para
0 Ensino Fundamental II.

81° Estudantes com necessidades educacionais especiais
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deverdo ser matriculados no ensino regular, sendo promovidos de
acordo com o seu desenvolvimento pedagdgico.

§2° A Educacdo Especial é definida como uma modalidade de
ensino transversal a todos os niveis, etapas e modalidades, que
disponibiliza recursos e servicos e realiza o Atendimento
Educacional Especializado — AEE, de forma complementar ou
suplementar a formacdo dos estudantes que constituem seu
publico alvo.

§3° As atribuicdes para exercer a fungéo de Cuidador:

a) Entender sobre cuidados basicos de atividades da vida diaria
e préatica do cotidiano dos alunos publicos alvo da educagéo
especial que dependem de cuidados especificos (dar lanche aos
que apresentam dificuldades motoras dos membros superiores,
realizar a higiene bucal ap6s a alimentacdo e nos casos de
sialorréia (secrec¢é@o abundante), locomocéo, apoio pedagdégico e
a higiene corporal/intima e trocas de fraldas e de vestuério), que o
levem ao desenvolvimento de sua autonomia;

b) Saber mediar o aluno para os cuidados pessoais, bem como
o0 auxiliad-lo para o uso do banheiro e outras atividades que o levem
ao desenvolvimento de sua autonomia;

c¢) Comunicar com antecedéncia sua auséncia na escola e em
caso de ida ao médico, o (a) cuidador (a) ou extrema necessidade
apresentar ao retornar o atestado, documento que comprove sua
auséncia naquele dia na escola;

d) Conhecer sobre adequacdo postural para a pouca ou
nenhuma mobilidade e movimento corporal nos cuidados
necessarios;

e) Deslocar com seguranca e adequadamente o aluno, a
respeito dos cuidados de que ele necessita, conforme as funcdes
estabelecidas para o cuidador;

f)Compreender indica¢des basicas contidas no historico escolar
do aluno com referéncia as necessidades educacionais especiais;
g) Atentar, no espago escolar, ao desenvolvimento fisico,
psicossocial e pedagdgico do aluno publico alvo da educagéo
especial que acompanha, e ao término de cada bimestre,
preencher com a colaboracdo do Gestor (a), professor (a) da Sala
de Recursos Multifuncionais, Professor (a) da Sala Regular e
Equipe Técnica o Protocolo de Acompanhamento. No final dos
quatro bimestres, preencher um protocolo final com o resumo de
informacdes registradas nos protocolos (1°, 2°, 3° e 4°);

h)  Conhecer uma situagdo que requeira outros cuidados além
daqueles de seu alcance e do ambito da escola;

i) Acompanhar, no espaco escolar, Gnica e exclusivamente o (a)
(s) aluno (a) (s), conforme encaminhamento da Diretoria de Apoio
as Escolas da Secretaria Municipal de Educacéo;

j)Acompanhar o (a) aluno (a) nos espacgos escolares, evitando
atender as necessidades dessa crianga fora da escola caso seja
solicitado pela familia;

k) N&o disponibilizar, antes do final do bimestre, informacgées
sobre o protocolo de acompanhamento do aluno a familia e/os
terceiros;

I) Comunicar com antecedéncia a direcdo da Unidade Escolar
qualquer necessidade que o (a) cuidador (a) tenha em relagédo ao
aluno e a familia;

m) Ter frequéncia assidua e pontualidade na Unidade Escolar e
nas formagdes continuadas promovidas pela Coordenagédo da
Educacao Especial;

n) Comunicar por escrito, em caso de desisténcia da funcao, a
direcdo da Unidade Escolar, que, por sua vez, devera comunicar
a Secretaria Municipal de Educacéo;

0) Incentivar o aluno a estar em sala de aula e em outros
ambientes educacionais, sala de leitura, sala de video, sala de
informatica e sala de recursos multifuncionais, evitando estar em
espacos sem objetivos definidos;

p) Estar em interacdo com a direcdo da escola, com 0s (as)
professor (as) da sala regular e da Sala de Recursos
Multifuncionais e demais profissionais;

g) Garantir o acompanhamento com o (a) aluno (a) no momento
do recreio, evitando sofrer quedas, pancadas, ferimentos,
causando danos a crianca e Unidade Escolar. No caso de ocorrer
uma dessas situagdes, chamar imediatamente €& direcdo da

Unidade Escolar;

rYAcompanhar pedagogicamente, mediando e adequando as
atividades propostas para o (a) aluno (a), o trabalho do (a)
professor (a) da sala regular de forma a contribuir com o direito de
aprendizagem;

s) Incluir o (@) aluno (a) em todas as atividades escolares
estimulando a sua participagdo em eventos, recreacdo e
momentos culturais;

t) Incluir o (a) aluno (a) em outros eventos, tdo somente com a
autorizag¢do da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 6° Definir como procedimentos de responsabilidade da
unidade de ensino referentes a organizacéo da matricula:

| - Estabelecer o nimero de vagas, respeitando-o;

Il - Indicar servidores que participardo do processo de matricula;
Il - Divulgar com a comunidade o calendério de matriculas.

Paragrafo Unico. Requerimento de Matricula é o documento
formal que vincula o aluno & instituicdo escolar e deve ser
preenchido por funcionério da unidade de ensino.

Art. 7° No ato da matricula devera o secretario escolar verificar:

| - Toda a documentacéo;

Il - Ano/série/periodo e modalidade de ensino em que podera se
efetivar a matricula, através do documento escolar.

Il - A exatiddo dos dados;

IV - Conferir com muita atenc@o as informacdes transcritas dos
documentos para o requerimento;

V - Registrar dispensas;

VI - Organizar a pasta individual do aluno com todos os
documentos;

VIl - Registrar a matricula no Livro de Registro de Matricula.

Art. 8° A Unidade de ensino deve organizar a oferta do ensino da
seguinte forma:

| - Anos iniciais do Ensino Fundamental em dois turno — Matutino
e Vespertino;

Il - Anos finais do Ensino Fundamental nos turnos Matutino e
Vespertino, Educacé@o de Jovens e Adultos - EJA nos demais
turnos — Vespertino e Noturno, respectivamente.

Art. 9° A organizagdo das turmas seguird as seguintes
orientacdes, no que diz respeito ao nimero minimo de estudantes
por turma, estabelecido por esta portaria, € a0 nimero maximo,
de acordo com a Resolu¢do CEE n° 340/2001, publicada no DOE
de 05 de janeiro de 2002:

| — Pré-Escolar Il - maximo de 20;

Il - Pré-Escolar Il - maximo de 25;

Il - Pré-Escolar IV - minimo de 20 alunos e maximo de 25;

IV - Pré-Escolar V - minimo de 20 alunos e méximo de 25;

V - 1° ano do EF - minimo de 20 alunos e maximo de 25;

VI - 2° e 3° anos do EF - minimo de 20 alunos e maximo de 30;
VIl - 4° e 5° anos do EF - minimo de 20 e maximo de 35 alunos;
VIl - 6° ao 9° anos do EF - minimo de 25 e maximo de 35 alunos;
IX - Educacéo de Jovens e Adultos presencial:

a) 1° Segmento do EF - minimo de 20 e maximo de 30 alunos;
b) 2° Segmento do EF - minimo de 25 e maximo de 35 alunos;

X - Educacéo de Jovens e Adultos semipresencial.

81° Somente serdo consideradas constituidas as turmas com o
numero de estudantes definidos nesta Portaria.

§2° Turmas com numero menor de estudantes estipulado nesta
Portaria, apenas poderdo funcionar depois de autorizadas pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

§3° No inicio do 2° semestre, se 0 numero de alunos por turma for
menor em relagdo a matricula inicial, far-se-a a jungéo de turmas,
desde que essa nova turma ndo ultrapasse a quantidade maxima
permitida nesta Portaria.

Art. 10 A oferta da Educacdo de Jovens e Adultos — EJA
Presencial poderd ocorrer nos dois turnos, de acordo com a
demanda apresentada.
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§1° A Educacdo de Jovens e Adultos — EJA Presencial é
organizada em regime de ciclos e atende jovens e adultos com
idade minima de 15 anos (Ensino Fundamental I) e 16 anos
(Ensino Fundamental I1). O estudante precisara ter a idade minima
de acesso a EJA, ja no ato da matricula.

§2° A diviséo da Educacéo de Jovens e Adultos — EJA Presencial
vai do Ciclo | ao IV e cada ciclo tera a duracdo de um ano letivo
completo. Estando estruturado da seguinte forma:

ENSINO FUNDAMENTAL | ENSINO FUNDAMENTAL 1l
Idade Minima: 15 anos Idade Minima: 16 anos
1" ANO Ciclo 1l 6°ANO
Ciclo | 2° ANO 7° ANO
3° ANO
o 0
Ciclo Il go 228 Ciclo IV gn ﬁsg

Art. 11 Os cursos em formato semipresencial da modalidade EJA
Il — Semipresencial, tem como finalidade atender jovens e adultos
que ndo dispdem de tempo para frequentar a escola no formato
exclusivamente presencial, com frequéncia e calendario comum a
EJA presencial. Tal atendimento oferta aos jovens e adultos,
oportunidade de dar continuidade a seus estudos a partir dos Anos
Finais do Ensino Fundamental com respeito a sua condi¢éo de
estudante trabalhador(a), que exige outro ritmo e métodos
especificos de aprendizagem.

Art. 12 A matricula ou sua renovacdo sO esta efetivamente
concluida quando preenchido o formulario de requerimento de
matricula, assinado pelo responséavel ou aluno, quando maior de
idade, e devidamente deferido pelo (a) Diretor (a) Geral ou Diretor
(a) Adjunto e pelo (a) Secretario (a) da Unidade de ensino.

Paragrafo Unico. As unidades de ensino da Rede Municipal de
Ensino deverdo encaminhar ao Conselho Tutelar, em periodo
posterior a relagédo dos alunos que ndo efetivaram a renovagéo da
matricula, tomando como fulcro esta Portaria e o Estatuto da
Crianca e do Adolescente.

Art. 13 Atribuir ao Diretor da unidade de ensino, bem como ao
Secretario Escolar, a responsabilidade por garantir a efetivacdo da
matricula e outros procedimentos correlatos, exigindo a
apresentacao da documentacdo e inserindo as informag¢des no
sistema no ato da matricula, mantendo, desta forma, a base de
dados sempre atualizada, de forma a garantir que os dados sejam
sempre precisos e fidedignos.

Art. 14 O Calendario Escolar tera 200(duzentos ) dias letivos,
divididos em 04 (quatro) periodos bimestrais, conforme
disposi¢des constantes no Calendario Escolar 2026

81° - O horario das aulas seguira conforme a indicagédo do quadro
abaixo:

O HORARIO DIARIO OBRIGATORIO PARA A EDUCA(;AO INFANTIL E
ENSINO FUNDAMENTAL

ETAPAS E X

MODALIDADES MANHA TARDE NOITE
Educacéo Infantil — Pré- 07h - 11h 13h = 17h

Escolar

Educagaq Iliulndamental 07h - 11h 13h = 17h

— Anos Iniciais

Educacdo Fundamental | 07h - | 13h -

— Anos Finais 11h30min 17h30min

Educacdo Fundamental ’ 13h -

anos inicias 4° e 5° 07h -11h 30min | 471 30min

§2° - E imperativo a observancia do Calendario Escolar para o
efetivo trabalho administrativo e pedagégico nas Unidades
Educacionais do Sistema Municipal de Ensino;

§3° - O Calendario deve ser exposto e constar de todos os
procedimentos de avaliagdo, incluindo previsdo de datas e
realizacdo de Estudos, Provas de Recuperagéo e Prova Final.

Art. 15 - A inobservancia do exposto nesta Portaria ensejara a

responsabilizacdo dos servidores de acordo com a legislacdo
vigente.

Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO
DE PRATA, Estado da Paraiba, em 12 de janeiro de 2026.

GENIVALDO FERNANDES DA SILVA
Prefeito Constitucional
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